ZALACZNIKNR 1
do umowy

Opis funkcjonalnosci Generatora wnioskdw w poszczegoélnych modutach

1. MODUL OGLOSZENIA OTWARTYCH KONKURSOW OFERT NA REALIZACIJE ZADAN

PUBLICZNYCH

1) Publikacja ogtoszen o otwartych konkursach ofert.

2) Wyszukiwanie i przeglagdanie wszystkich konkurséw wprowadzonych do systemu.

3) Kreator konkursu umozliwiajgcy wprowadzenie parametrow ofert wymaganych w
formularzu wniosku, m.in. termin ztozenia oferty, sfera pozytku publicznego, okres
realizacji zadania, limity wktadu wtasnego finansowego, osobowego i rzeczowego,
mozliwos¢ wnoszenia wktadu w postaci $wiadczen odbiorcow zadania i
rzeczowego, przeznaczania dotacji na inwestycje, wymagalnos¢ szczegdtowego
opisu rezultatow zadania.

4) Mozliwos$¢ dodawania konkurséw podzielonych na zadania z réznymi kwotami
srodkéw do rozdysponowania.

5) Mozliwos¢ szybkiego dostepu i przegladania konkursdw w kluczowych fazach tj.
trwa nabdr, trwa ocena, rozstrzygniete.

6) Mozliwos¢ dotaczania wzorédw zatgcznikédw i dokumentacji konkursowej do
ogtoszenia konkursowego w formie plikéw do pobrania.

2. MODUL PRZYGOTOWANIA OFERT REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO

1) Wypetniania i sktadania ofert wraz z wymaganymi zatgcznikami.

2) Elektroniczny formularz oferty moze zawiera¢ rubryki niewidoczne na wydruku
oferty, stuzgce do wprowadzania danych pobieranych do umowy (np. nr konta
organizacji).

3) Automatyczny kalkulator zaimplementowany do budzetu formularza ofertowego
obliczajacy wartosci catkowite kosztéw na podstawie informacji o cenie
jednostkowej, liczbie jednostek, wysokosci wktadu; z funkcjgq sprawdzania
zgodnosci wysokosci wktadéw wirasnych (catkowitego, finansowego i osobowego) z
parametrami konkursu, (informacja dla oferenta o wprowadzeniu nieprawidtowych
wartosci oraz wartosciach oczekiwanych).

4) Blokada zlozenia btednie wypetnionej oferty, w tym uniemozliwiajaca ztozenie
oferty w przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych poél, zawierajgcej
nieprawidtowe dane formalne, niezgodne z oczekiwanymi wysokosciami wkfadéw
lub catkowitych kosztow zadania (rozwigzania uniemozliwiajace ziozenie oferty
nieprawidtowej ze wzgledéw formalnych).

5) Mozliwo$¢ dotaczania zatacznikdw do oferty i blokada mozliwosci ztozenia oferty
bez wymaganych zatgcznikéw.

6) Mozliwos¢ eksportowania i importowania oferty z/do systemu w formacie .xml.
Wykonawca w ramach dokumentacji administratora, dokona szczegdétowego opisu
struktury pliku .xml, ktéry bedzie wykorzystywany do exportu i importu danych.

7) Mozliwos¢ edytowania oferty na kazdym etapie, do czasu wystania.

8) Oznaczanie ofert unikatowym numerem seryjnym i sumg kontrolna.

9) Nadawanie ztozonej ofercie numeru sprawy, zgodnego z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt obowigzujagcym w Urzedzie Miasta Ptocka.

10) Wyszukiwanie ofert, co najmniej po: numerze technicznym, numerze oferty,
tytule oferty, nazwie oferenta, numerze NIP, numerze KRS ws$rdod wszystkich
ztozonych ofert.

11) Dostep do bazy i historii wiasnych ofert dla oferentow.

12) Mozliwo$¢ podgladu przez organizatora konkursu liczby i tresci przygotowywanych
ofert i ich podstawowych parametrow tj. podmiot sktadajacy, catkowite koszty
realizacji zadania, wysokos$¢ kwoty wnioskowanej.

13) Filtrowanie ofert weditug zadan konkursowych oraz na poszczegdlnych etapach wg
status oferty.



14) Mozliwo$¢ pobierania ofert ztozonych do konkursu (indywidualnie i seryjnie) w
formacie gotowym do wydruku (Word, pdf).
15) Podziat ofert ze wzgledu na status:
—-oferty oczekujagce (edytowane przez oferentéw, przed ztozeniem do
konkursu),
—oferty ztozone,
-oferty ocenione formalnie pozytywnie/negatywnie,
—ocenione merytorycznie pozytywnie/negatywnie,
—oferty w trakcie poprawy (zwrdcone do oferenta),
—oferty poprawione,
-oferty dofinansowane.

3. MODUL OCENA OFERT - MERYTORYCZNY i FORMALNY

1) Ocena formalna ofert on-line, mozliwa do wykonania przez wielu uzytkownikéw
jednoczesnie

2) Mozliwos¢ zwracania oferty zawierajacej btedy z mozliwoscig wskazania pél do
poprawy w wyznaczonym przez pracownika Urzedu czasie

3) Mozliwos¢ sktadania oswiadczen o braku powigzan ekspertow i oferentéw.

4) Ocena merytoryczna ofert on-line, mozliwa do wykonania przez wielu
uzytkownikoéw jednoczes$nie

5) Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteriow oceny formalnej.

6) Mozliwos¢ wprowadzania do systemu kryteridw oceny merytorycznej zgodnych z
procedurami przyjetymi w Urzedzie i nadawania kryteriom wartosci punktowych

7) Mozliwos¢ wprowadzania do oferty uzasadnien i komentarzy do oceny, ktére sg
wiaczane w tresc karty oceny formalnej/merytorycznej w formie uwag.

8) Mozliwos¢ publikowania kart oceny formalnej i merytorycznej.

9) Mozliwos¢ wprowadzania ostatecznej kwoty proponowanego dofinansowania

10) Mozliwos$¢ publikowania informacji o rozstrzygnieciu otwartych konkurséw ofert
na realizacje zadan publicznych.

4. MODUL PRZYGOTOWANIA UMOW O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

1) Sporzadzanie umow o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego.

2) Mozliwos¢ wypetnienia i generowania aktualizacji harmonogramu realizacji zadania
publicznego, aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatan, oraz aktualizacji kalkulacji
przewidywanych kosztéw realizacji zadania .

3) Wprowadzenie do systemu szablonéw uméw na realizacje zadan publicznych

4) Automatyczne, seryjne wypetnianie umow na realizacje zadan na podstawie
danych zawartych w ofertach (dane formalne i finansowe).

5) Mozliwos$¢ indywidualnej edycji umow.

6) Mozliwos¢ przygotowania aneksow do umow.

7) Informowanie o etapie przygotowania umowy
— przygotowane umowy,

— umowy uzupetnione,
umowy do podpisu,
— umowy podpisane,
8) Informowanie na etapie realizacji zadan
- aneksowanie umow
— aneksy do podpisu
— aneksy niepodpisane lub podpisane

17. MODUL SPRAWOZDAWCZOSCI Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO
1) Wypetnianie i skfadanie sprawozdan z realizacji zadan na podstawie danych
zawartych w ofertach (dane formalne i finansowe).
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2) Mozliwos¢ sortowania wprowadzonych faktur/rachunkéw wedtug daty wystawienia
i numerze pozycji kosztowej.

3) Automatyczne przeprowadzanie operacji matematycznych w sprawozdaniu w
tabelach zawierajacych dane finansowe.

4) Mozliwos¢ importowania danych do zestawienia dokumentow finansowych oraz
wktadu rzeczowego/osobowego, z wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego do
sprawozdania przygotowanego na udostepnionym wzorze.

5) Weryfikacja rachunkowej czesci sprawozdania wzgledem zapiséw umowy:

- zaznaczanie i wskazywanie wartosci przekroczen w pozycjach kosztorysu,
— zaznaczanie niezgodnych z terminem realizacji zadania dat wystawienia
dokumentéw ksiegowych i dokonania zaptaty.

6) Blokada ztozenia btednie wypetnionego sprawozdania, w tym uniemozliwiajgca
ztozenie sprawozdania w przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych
pol.

7) Mozliwos¢ edytowania sprawozdania na kazdym etapie, do czasu wysfania.

8) Mozliwos¢ zwracania sprawozdania zawierajgcego btedy wraz z mozliwoscig
wskazania zakresu i pél do modyfikacji w wyznaczonym przez pracownika
Urzedu czasie.

9) Informowanie na etapie sprawozdawczosci:

— sprawozdania ztozone lub nieztozone,
— sprawozdania do poprawy,

— sprawozdania poprawione,

— sprawozdania odrzucone,

- sprawozdania rozliczone,

MODUL STATYSTYCZNY

1) Agregowanie i wyswietlanie danych dotyczacych przeprowadzanych konkursow tj.
liczba i warto$¢ sktadanych ofert, catkowita wartos¢ wnioskowana ofert, liczba
ofert ocenionych pozytywnie formalnie/merytorycznie, wartosc
catkowita/wnioskowana ofert ocenionych pozytywnie, liczba przyznanych dotacji,
wartos¢ wnioskowana/przyznana dotacji

2) Mozliwos¢ pobrania gotowego raportu dotyczacego przeprowadzonych za pomocg
systemu konkursow,

3) Mozliwo$¢ pobrania z systemu danych w formie pliku do samodzielnego
przetwarzania w arkuszu kalkulacyjnym

MODUL KOMUNIKACYINY

1) Mozliwo$¢ wysytania korespondencji seryjnej do uzytkownikdéw systemu
podzielonych na grupy /wydziaty/konkursy oraz wewnatrz grup w sposob
umozliwiajacy nadanie szybkiego komunikatu do dowolnej grupy uzytkownikdéw
systemu (m.in. administratorzy, upowaznieni pracownicy Urzedu, oferenci ze
ztozonymi/nieztozonymi ofertami, oferenci z oceng pozytywng/negatywng, do
poprawy itd.)

2) Mozliwos¢ wysytania korespondencji indywidualnej do poszczegdlnych oferentow,

3) Automatycznych powiadomien o ztozeniu oferty, odblokowaniu jej do poprawy,
zmianie statusu umowy do oferentow,

4) Wszystkie dane dotyczace konkurséw, oferty, umowy, sprawozdania i pozostata
dokumentacja konkursowa powinny by¢ caty czas dostepne w systemie,

5) Tworzenie kopii zapasowych min. jeden raz w ciggu doby,

6) Mozliwos¢ pobierania dokumentacji w dowolnej ilosci, w dowolnym czasie.



